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RESUMO PROFISSIONAL

Acadêmico de Ciência da Computação (UEPB) com sólida experiência em rotinas 
administrativas e operacionais. Possui perfil analítico focado em organização, 
controle de processos, gestão de documentos e estoques. Busca oportunidades 
de estágio ou efetivação onde possa aplicar conhecimentos de lógica e tecnologia 
na otimização de tarefas e suporte interno.

​FORMAÇÃO ACADÊMICA
Bacharelado em Ciência da Computação
Universidade Estadual da Paraíba (UEPB) — Patos, PB
Cursando 3º Período

​COMPETÊNCIAS TÉCNICAS

Linguagens de Programação: C, Java e Python (Nível acadêmico aplicado a 
lógica e estruturas de dados).
​Softwares: Domínio médio do Pacote Office (Excel para controle de dados, 
Word para documentação) e ferramentas Google.
​Suporte: Manutenção básica de computadores e facilidade com novos 
sistemas.
​Idiomas: Inglês Intermediário (Foco em leitura e documentação técnica).

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Mais Construtora e Incorporadora LTDA | Auxiliar Administrativo

Outubro 2024 – Atual
​Suporte operacional às rotinas internas do escritório e controle de fluxo de 
documentos.
​Alimentação e atualização de planilhas para controle administrativo e financeiro.
​Organização de arquivos e registros, garantindo a integridade dos dados 
corporativos.

​Escritório de Advocacia Meryclis Medeiros | Assistente Administrativo (Jovem 
Aprendiz)



Março 2023 – Fevereiro 2024
​Responsável pela digitalização, catalogação e gestão do arquivo físico e digital 

​ATIVIDADES COMPLEMENTARES

​Projetos Acadêmicos: Desenvolvimento de algoritmos e estruturas de dados 
utilizando linguagem C e Python durante a graduação.

​Habilidades Comportamentais: Organização, pontualidade, discrição no tratamento 
de dados e facilidade para trabalhar em equipe.










